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Henkilostojaosto §24 19.03.2024

Kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

HEJA 19.03.2024 § 24
Hallintosdannoén 143 §:n mukaan avattuaan kokouksen
puheenjohtaja toteaa lasna olevat seka onko kokous laillisesti koolle

kutsuttu ja paatosvaltainen.

Kuntalain 103 §:n mukaan muu toimielin kuin valtuusto on
paatosvaltainen, kun enemman kuin puolet jasenista on lasna.

Paatos Kokous todettiin lailliseksi ja paatosvaltaiseksi.
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Henkilostojaosto §25 19.03.2024

Poytékirjan tarkastajien valinta

HEJA 19.03.2024 § 25
Henkildstojaosto on paattanyt 7.9.2021 § 102, etta henkildstojaoston
kokousten poytakirjat tarkastetaan paasaantoisesti heti kokouksen
jalkeen kahden poytakirjantarkastajan toimesta.
Poytakirjantarkastajat valitaan aakkosjarjestyksessa.
Vuorossa ovat Maire Villo ja Maritta Laiho.

Esittelija Henkilostojohtaja

Paatosehdotus Taman kokouksen poytakirjantarkastajiksi valitaan Maire Villo ja
Maritta Laiho.

Paatos Poytakirjantarkastajiksi valittiin Jarkko Makipaa ja Maritta Laiho.
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Henkilostojaosto § 26 19.03.2024

Lasnaolo henkilostdojaoston kokouksissa ja asiantuntijat tissa kokouksessa

HEJA 19.03.2024 § 26

Hallintosaanndn 140 §:n mukaan jasenten ja esittelijan lisaksi
lasnaolo- ja puheoikeus henkildostdjaoston kokouksessa on
kaupunginhallituksen puheenjohtajalla ja kaupunginjohtajalla.
Muiden henkildiden lasnaolo- ja puheoikeudesta paattaa
henkilostojaosto.

Lisaksi henkildstojaosto voi paattaa asiantuntijan kuulemisesta
yksittaisessa asiassa. Asiantuntija voi olla lasna kokouksessa
asiasta kaytavan keskustelun paattymiseen asti.

Valmisteluvastuu henkilostojohtaja Riitta Hietala
Esittelija Henkildstojohtaja
Paatosehdotus Henkilostojaosto paattaa, etta tassa kokouksessa on lasna

seuraavat asiantuntijat:

Paatos Todettiin, etta tassa kokouksessa ei ollut asiantuntijoita.



Sastamalan kaupunki Poytékirja 3/2024 6

Kaupunginhallitus § 48 11.03.2024
Henkilostojaosto § 27 19.03.2024

Sastamalan kaupungin etakokouskaytannot
KHALL 11.03.2024 § 48

Kaupungin hallintosdannossa on maaraykset kaupunginvaltuuston ja
muiden toimielinten kokouksiin liittyen. Maarayksia on lisatty ja
tasmennetty aiemmin mm. paatoksentekotapojen ja sahkoisten
kokousten osalta koronapandemian aikaisten kokemusten
seurauksena. Naiden maarayksien lisaksi on toivottu tarkempia
linjauksia nimenomaan etakokouskaytantoihin liittyen.

Liitteena on konsernihallinnossa valmistellut periaatteet kaupungin
toimielinten etakokouskaytantoihin liittyen.

Valmistelija hallintojohtaja Tapio Rautava
Esittelija Kaupunginjohtaja
Paatosehdotus Kaupunginhallitus paattaa hyvaksya liitteena olevat periaatteet

kaupungin toimielinten etakokouskaytanndista ja esittaa periaatteet
valtuuston hyvaksyttavaksi valtuustoa koskevilta osiltaan.

Paatos Hyvaksyttiin yksimielisesti.

Lisatietoja hallintojohtaja Tapio Rautava, puh. 040 488 0202

HEJA 19.03.2024 § 27

138/00.01.01.03/2024
Liitteena on kaupunginhallituksen hyvaksymat periaatteet kaupungin
toimielinten etakokouskaytantoihin liittyen.

Valmistelija henkilostojohtaja Riitta Hietala

Esittelija Henkilostojohtaja

Paatosehdotus Henkildstdjaosto merkitsee etakokouskaytantdjen periaatteet
tiedokseen.

Paatos Merkittiin tiedoksi.

Lisatietoja henkilostojohtaja Riitta Hietala, p. 050 5224107

Liitteet

Liite 1 Etakokouskaytannon periaatteet 2024
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Henkilostojaosto §28 19.03.2024

Henkilostokertomus 2023

HEJA 19.03.2024 § 28

156/01.00.02/2024
Henkilostokertomus on henkildostdjohtamisen tyovaline, joka sisaltaa
tietoja henkilostovoimavarojen maarasta, rakenteesta ja naiden
muutoksista. Henkilostokertomus sisaltaa henkilostoa kuvaavia tun-
nuslukuja, jotka kertovat henkiloston tilasta, toiminnasta ja kustan-
nuksista.

Sastamalan kaupungin henkildéstokertomus vuodelta 2023 on oheis-
materiaalina.

Kaupungin yhteistyotoimikunta kasittelee henkilostokertomuksen
19.3.2024 kokouksessaan.

Valmistelija henkilostopalvelut
Esittelija Henkilostojohtaja
Paatosehdotus Henkildstojaosto kasittelee henkilostokertomuksen vuodelta 2023 ja

esittda henkilostokertomuksen kaupunginhallitukselle ja
kaupunginvaltuustolle tiedoksi.

Paatos Hyvaksyttiin.
Lisatietoja henkilostdjohtaja Riitta Hietala, p. 050 5224107
Liitteet

Liite 2 Henkilostokertomus 2023
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§ 29 19.03.2024

Omaehtoisen koulutuksen tukeminen

HEJA 19.03.2024 § 29
161/01.00.04/2024

Valmistelija
Esittelija
Paatéosehdotus
Paatos

Lisatietoja

Liitteet

Sastamalan kaupunki suhtautuu mydnteisesti omaehtoiseen
koulutukseen ja tukee omaehtoista koulutusta ja osaamisen
kehittamista. Omaehtoisen koulutuksen tukeminen on perusteltua,
kun koulutus lisda tyontekijan tydssaan tarvitsemia ammatillisia
valmiuksia, taydentaa aikaisempia opintoja ja hyodyntaa kaupungin
toiminnan kehittymista.

Omaehtoisella koulutuksella tarkoitetaan opiskelua, joka ei tapahdu
tyoajalla ja tydnantajan kustannuksella.

Sastamalan kaupungilla on ohjeet omaehtoisen koulutuksen
palkallisista opintopaivista. Ohjeen paivittdmisesta on neuvoteltu
henkilostojarjestojen paaluottamusmiesten kanssa. Muistio
neuvotteluista ja paivitetty ohje on oheismateriaalina.

Hallintosaannon 26 §:n mukaan henkilostdjaosto paattaa yleisten
ohjeiden antamisesta toimialallaan.

henkilostojohtaja Riitta Hietala
Henkildstojohtaja

Henkildstdjaosto hyvaksyy omaehtoisen koulutuksen tukemisen
ohjeen.

Hyvaksyttiin.

henkilostojohtaja Riitta Hietala, p. 050 5224107

Liite 3 Palkalliset opintopaivat Vanha
Lite 4 OMAEHTOISEN KOULUTUKSEN TUKEMINEN
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§ 30 19.03.2024

Henkildstoasiantuntijan toimen perustaminen ja tayttolupa

HEJA 19.03.2024 § 30
157/01.01.00.02/2024

Valmistelija

Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Kaupunginjohtaja Jarkko Malmberg ja hallintojohtaja Tapio Rautava
esittdvat konsernihallinnon henkilostopalveluiden henkilostoasian-
tuntijan toimen perustamista ja tayttolupaa 1.5.2024 alkaen.

Sastamalan kaupungin henkiléstdjohtajan virka on vapautumassa
syksyn 2024 aikana. Henkilostojohtajan virka lakkautetaan viran
vapautuessa ja virkaan liittyvat henkilostoasioiden johtamis- ja
henkildstopalveluiden esihenkildtehtavat siirretaan
konsernilakimiehelle ja tehtavanimike mahdollisesti tarkistetaan.

Henkilostoasiantuntijan toimen perustaminen ja tayttaminen on tas-
sa vaiheessa tarpeen, jotta tehtavien uudelleenjarjestelyt voidaan
toteuttaa tarkoituksenmukaisesti. Henkilostoasiantuntijan keskei-
simmat tehtavat ovat henkildstéasioiden valmistelu hen-
kilostojaostolle ja edelleen kaupunginhallitukselle, henkilosto-
johtajan nykyiset operatiiviset tehtavat yhdessa konsernilakimiehen
kanssa, kaupungin toimialojen henkilostdasioiden ohjaus ja neuvon-
ta seka yhteistyon kehittaminen Monetra Pirkanmaa Oy:n palkka-
palveluiden kanssa.

Henkilostoasiantuntijan toimen kelpoisuusehtona on soveltuva
korkeakoulututkinto.

Hallintosdannon 47 §:n mukaan kaupunginhallitus paattaa henkilos-
téjaoston valmistelusta vakinaisten virkojen ja toimien perustamises-
ta ja lakkauttamisesta seka virkasuhteen muuttamisesta tyosuh-
teeksi. Henkilostojaosto paattaa vakinaisesti taytettavien virkojen ja
toimien tayttoluvista.

Kaupunginjohtaja Jarkko Malmberg, hallintojohtaja Tapio Rautava ja
henkilostojohtaja Riitta Hietala

Henkilostojohtaja

Henkilostojaosto paattaa

1. esittda kaupunginhallitukselle henkildstdasiantuntijan toimen
perustamisen 1.5.2024 alkaen.

Kelpoisuusehtona on soveltuva korkeakoulu.

2. myontaa tayttdluvan, mikali kaupunginhallitus perustaa toimen.

Kari Kaaja esitti, etta henkilostéasiantuntijan toimea ei perusteta ja
tayttélupaa myonneta. Tata ehdotusta ei kannatettu. Keskustelun
paatyttya puheenjohtaja totesi Kari Kaajan esityksen kannattamatto-
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Henkilostojaosto § 30 19.03.2024

mana raukeavan ja henkilostojaoston paatokseksi tuli esittelijan
ehdotus. Kari Kaaja jatti asiasta eriavan mielipiteen.

Lisatietoja Henkildstojohtaja Riitta Hietala, p. 050 522 4107

10
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Henkilostojaosto § 31 19.03.2024

Varhaiskasvatuksen vakituisen toimen tayttélupa seka kuuden maaraaikaisen toimen
perustaminen ja tayttolupa

HEJA 19.03.2024 § 31

162/01.01.00.02/2024
Kasvatusjohtaja Pekka Kares ja varhaiskasvatusjohtaja Jarmo
Korhonen esittavat seuraavien varhaiskasvatuksen toimien
tayttamista seka maaraaikaisten toimien perustamista ja tayttolupia:

Vakinaiset toimet

Lastenhoitajan vakinaisen toimen tayttdlupa 1.8.2024 alkaen.
Vakinainen toimi on jaanyt avoimeksi. Tehtava on taytetty
maaraaikaisesti 31.7.2024 saakka.

Maaraaikaiset toimet

- Nelja lastenhoitajan tointa 1.8.2024-31.7.2025 valiselle ajalle

- Varhaiskasvatuksen opettajan toimi 1.8.2024-31.7.2025 valiselle
ajalle.

- Ryhmaavustajan toimi 1.8.2024-31.7.2025 valiselle ajalle

Varhaiskasvatuksen suunniteltuun palveluverkkoon tarvitaan
taydennysta toimintavuodelle 2024-2025, jotta varhaiskasvatusta
voidaan toteuttaa Varhaiskasvatuslain 540/2018 vaatiman
henkiloston ja lasten valisten suhdelukujen vaatimalla tavalla seka
tuen toteuttamisen nakokulmasta. Palveluverkon taydentamisen
tarve johtuu nopeasta varhaiskasvatuksen osallistumisprosentin
kasvamisesta Sastamalan alueella.

Maaraaikaisten tayttolupien avulla Haijaan paivakodilla on
mahdollista jatkua ns. ylimaarainen lapsiryhma (3 toimea). Muut
toimet kohdentuvat olemassa olevien yksikoiden lasten tuen
toteuttamiseen.

Kyseiset maaraaikaiset toimet on huomioitu talousarvio 2024:ssa
Hallintosaannon 47 §:n mukaan henkildstojaosto paattaa vakinai-
sesti taytettavien virkojen ja toimien tayttoluvista seka maaraaikais-

ten virkojen ja toimien, joiden taustalla ei ole vakinaista vakanssia,
perustamisesta ja tayttoluvista.

Valmistelija Varhaiskasvatusjohtaja Jarmo Korhonen ja henkilostojohtaja Riitta
Hietala

Esittelija Henkilostojohtaja
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Henkilostojaosto § 31 19.03.2024
Paatosehdotus Henkildstojaosto paattaa
1. myontaa varhaiskasvatuksen lastenhoitajan toimen tayttéluvan
1.8.2024 alkaen ja

2. perustaa varhaiskasvatuksen maaraaikaiset toimet seka myontaa
tayttdluvat esityksen mukaisesti.

Paatos Hyvaksyttiin.

Lisatietoja Varhaiskasvatusjohtaja Jarmo Korhonen, p. 040 482 1420
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Henkilostojaosto §32 19.03.2024

Perusopetuksen vakinaisen viran tayttolupa seka kahden maaraaikaisen toimen
perustaminen ja tayttolupa

HEJA 19.03.2024 § 32

158/01.01.00.02/2024
Kasvatusjohtaja Pekka Kares ja opetuspaallikko Kati Heikkila
esittavat seuraavien perusopetuksen virkojen vakinaista tayttamista
seka maaraaikaisten toimien perustamista ja tayttolupia:

Vakinaiset virat

Matemaattisten aineiden lehtorin virka 1.8.2024 alkaen. Ensisijainen
sijoitusyksikko on Sylvaan koulu. Taustalla avoin vakanssi.

Maaraaikaiset toimet

Kaksi (2) koulunkdynninohjaajan maaraaikaista toimea ajalle
5.8.2024- 31.5.2025. Ensisijaisena sijoitusyksikkona toimissa on
Vareliuksen koulu. Maaraaikaisuuksien perusteena oppilaiden tuen
tarpeen vaihtelu, l1aakarinlausunto maaraajaksi seka aamu- ja
iltapaivahoidon kayttdasteen vaihtelu.

Esitettyihin vakansseihin on maararahat perusopetuksen
talousarviossa.

Hallintosaannon 47 §:n mukaan henkildstojaosto paattaa vakinai-
sesti taytettavien virkojen ja toimien tayttéluvista seka maaraaikais-
ten virkojen ja toimien, joiden taustalla ei ole vakinaista vakanssia,
perustamisesta ja tayttdluvista.

Valmistelija Opetuspaallikkd Kati Heikkila ja henkilostojohtaja Riitta Hietala
Esittelija Henkilostojohtaja
Paatosehdotus Henkilostdjaosto hyvaksyy
1. matemaattisten aineiden lehtorin viran tayttéluvan 1.8.2024
alkaen ja

2. kahden maaraaikaisen koulunkaynninohjaajan toimen
perustamisen ja tayttdluvan ajalle 5.8.2024-31.5.2025.

Paatos Kari Kaaja esitti, etta kohdan 2. osalta maaraaikaisia
koulunkaynninohjaajan toimia ei perusteta eika tayttdlupaa
myoOnneta. Tata ehdotusta ei kannatettu. Keskustelun paatyttya
puheenjohtaja totesi Kari Kaajan esityksen kannattamattomana
raukeavan ja henkilostojaoston paatokseksi tuli esittelijan ehdotus.

Lisatietoja Opetuspaallikko Kati Heikkila, p. 040 648 2240
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Henkilostojaosto §32 19.03.2024
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Henkilostojaosto §33 19.03.2024

Perusopetuksen ruotsin kielen lehtorin viran muuttaminen erityisluokanopettajan
viraksi ja tayttolupa

HEJA 19.03.2024 § 33
159/01.01.00.00/2024

Kasvatusjohtaja Pekka Kares ja perusopetuksen opetuspaallikko
Kati Heikkila esittavat Sylvaan koulun ruotsin kielen lehtorin viran
muuttamista erityisluokanopettajan viraksi ja viran vakituista
tayttamista 1.8.2024 alkaen. Taustalla on virkajarjestelyt ja tuen
tarpeen kasvaminen seka ruotsin kielen opetuksen tuntikertyman
pitkaaikainen tarkastelu.

Hallintosaannon 47 §:n mukaan kaupunginhallitus paattaa
henkilostdjaoston valmistelusta vakinaisten virkojen ja toimien
perustamisesta ja lakkauttamisesta. Henkilostdjaosto paattaa
vakinaisesti taytettavien virkojen ja toimien tayttoluvista.

Valmistelija Opetuspaallikkd Kati Heikkila ja henkilostojohtaja Riitta Hietala
Esittelija Henkilostojohtaja
Paatosehdotus Henkilostojaosto paattaa

1. esittda kaupunginhallitukselle Sylvaan koulun ruotsin kielen
lehtorin viran muuttamista erityisluokanopettajan viraksi 1.8.2024
alkaen ja

2. myontaa erityisluokanopettajan viran tayttoluvan, mikali
kaupunginhallitus hyvaksyy virkamuutoksen.

Paatos Hyvaksyttiin.

Lisatietoja Opetuspaallikkd Kati Heikkila, p. 040 648 2240
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Henkilostojaosto §34 19.03.2024

Perusopetuksen erityisopettajan viran muuttaminen erityisluokanopettajan viraksi ja
tayttolupa

HEJA 19.03.2024 § 34

160/01.01.00.00/2024
Kasvatusjohtaja Pekka Kares ja perusopetuksen opetuspaallikk
Kati Heikkila esittavat yhden erityisopettajan viran muuttamista
erityisluokanopettajan viraksi ja viran vakituista tayttamista 1.8.2024
alkaen. Viran ensisijainen tyoyksikko on toistaiseksi Vareliuksen
koulu. Taustalla on 1.8.2024 avoimeksi jaava erityisopettajan
vakanssi. Erityisluokanopettajan vakanssi mahdollistaa kelpoisuus-
vaatimusten ja nykyisten OPH:n tuen jarjestamisen ohjeiden
mukaisesti monipuolisemmin tuen jarjestamisen eri muodot ja
henkiloston joustavan kayton.

Hallintosaannon 47 §:n mukaan kaupunginhallitus paattaa
henkilostdjaoston valmistelusta vakinaisten virkojen ja toimien
perustamisesta ja lakkauttamisesta. Henkilostdjaosto paattaa
vakinaisesti taytettavien virkojen ja toimien tayttoluvista.

Valmistelija Opetuspaallikkd Kati Heikkila ja henkilostojohtaja Riitta Hietala
Esittelija Henkilostojohtaja
Paatosehdotus Henkilostojaosto paattaa

1. esittaa kaupunginhallitukselle perusopetuksen erityisopettajan
viran muuttamista erityisluokanopettajan viraksi 1.8.2024 alkaen ja
2. myontaa erityisluokanopettajan viran tayttéluvan 1.8.2024 alkaen,
mikali kaupunginhallitus hyvaksyy virkamuutoksen.

Paatos Hyvaksyttiin.

Lisatietoja Opetuspaallikko Kati Heikkila, p. 040 648 2240
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Henkilostojaosto §35 19.03.2024

Musiikkiopiston lyomasoitinopettajan viran tayttolupa

HEJA 19.03.2024 § 35

167/01.01.01.00/2024
Kasvatusjohtaja Pekka Kares ja Sastamalan Opiston ja musiikki-
opiston rehtori Sini-Mari Lepisto esittavat musiikkiopiston
lydmasoitinopettajan osa-aikaisen viran tayttamista toistaiseksi
1.8.2024 alkaen.

Virka on ollut taytettyna maaraaikaisesti 1.8.2021 alkaen entisen
viranhaltijan irtisanouduttua. Maaraaikaisuuden perusteena on ollut
oppilasmaaran vakiintumattomuus. Virka on osa-aikaistettu edellisen
viranhaltijan aikaan oppilasmaaran vahenemisen seurauksena.
Tuntimaara on viimeisten kahden lukuvuoden aikana vakiintunut
kuuteentoista. Perusteita maaraaikaisuuden jatkamiselle ei ole.

Hallintosdannon 47 §:n mukaan henkiléstdjaosto paattaa vakinai-
sesti taytettavien virkojen ja toimien tayttoluvista.

Valmistelija Sastamalan Opiston ja musiikkiopiston rehtori Sini-Mari Lepisto ja
henkilostojohtaja Riitta Hietala.

Esittelija Henkildstojohtaja

Paatosehdotus Henkildstdjaosto myontaa musiikkiopiston lydomasoitinopettajan viran
tayttéluvan 1.8.2024 alkaen.

Paatos Kari Kaaja esitti, etta musiikkiopiston lydmasoitinopettajan viran
tayttélupaa ei mydnneta. Tata ehdotusta ei kannatettu. Keskustelun
paatyttya puheenjohtaja totesi Kari Kaajan esityksen kannatta-
mattomana raukeavan ja henkilostdjaoston paatokseksi tuli
esittelijan ehdotus

Lisatietoja Sastamalan Opiston ja musiikkiopiston rehtori Sini-Mari Lepisto,
p. 040 631 5243
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Henkilostojaosto § 36 19.03.2024
limoitusasiat

HEJA 19.03.2024 § 36

1. Sisailmatyéryhman muistio 19.2.2024

Valmisteluvastuu Henkildstojohtaja Riitta Hietala

Esittelija Henkildstojohtaja

Paatosehdotus Henkilostdjaosto merkitsee ilmoitusasiat tiedokseen.
Paatos Merkittiin tiedoksi.

Lisatietoja Henkilostojohtaja Riitta Hietala, p. 050 522 4107



Sastamalan kaupunki Poytakirja 3/2024 19

Muutoksenhakuohje koskee pykalia: § 24, § 25, § 26, § 27, § 28, § 30, § 31, § 32,
§33,§34,§35,§36

Muutoksenhakukielto

Paatoksesta ei saa tehda kuntalain (410/2015) 136 §:n mukaan
oikaisuvaatimusta eika kunnallisvalitusta, koska paatos koskee vain
valmistelua tai taytantoonpanoa.
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Muutoksenhakuohje koskee pykalia: § 29

Oikaisuvaatimusohje

(kuntalain mukainen oikaisuvaatimus)

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kuntalain (410/2015) 134 §:n mukaan kirjallisen
oikaisuvaatimuksen. Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.
Oikaisuvaatimuksen saa tehda se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatds valittomasti vaikuttaa (asianosainen) seka kunnan jasen.
Oikaisuvaatimusviranomainen

Oikaisuvaatimus tehdaan asianomaiselle toimielimelle.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.
Tiedoksisaanti

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siita,
kun poytakirja on asetettu yleisesti nahtavaksi yleiseen tietoverkkoon (www.sastamala.fi)
Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman
paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kaytettaessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa

asianosaisen suostumuksella katsotaan asianosaisen saaneen tiedon paatoksesta
kolmantena paivana viestin lahettamisesta, jollei muuta nayteta.

Kaytettaessa todisteellista tiedoksiantoa katsotaan asianosaisen saaneen paatdksen
tiedoksi saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen
merkittyna aikana. Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman
paivan kuluttua siita, kun poytakirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Tiedoksisaantipaivaa tai sita paivaa, jona paatos on asetettu nahtavaksi, ei oteta lukuun
oikaisuvaatimusaikaa laskettaessa. Jos maaraajan viimeinen paiva on pyhapaiva,
itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, oikaisuvaatimuksen
saa tehda ensimmaisena arkipaivana taman jalkeen.

Oikaisuvaatimuksen sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkoinen asiakirja tayttaa vaatimuksen
kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa, joka on asianomaiselle toimielimelle, on ilmoitettava

- asianomainen toimielin, jolle oikaisuvaatimus osoitetaan
- paatdksen tehnyt viranomainen (viranhaltija tai toimielin) seka paatdoksen paivamaara ja


http://www.sastamala.fi/
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pykala tai diaarinumero

- paatos, johon haetaan oikaisua

- miltéd kohdin paatokseen haetaan oikaisua ja millaista oikaisua siihen vaaditaan
tehtavaksi

- perusteet, joilla oikaisua vaaditaan

- oikaisuvaatimuksen tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja puhelinnumero

- jos oikaisuvaatimuspaatos voidaan antaa tiedoksi sahkdisena viestina, yhteystietona
pyydetaan ilmoittamaan myos sahkopostiosoite

- jos oikaisuvaatimuksen tekijan puhevaltaa kayttaa hanen laillinen edustajansa tai
asiamiehensa tai jos oikaisuvaatimuksen laatijana on joku muu henkilo,
oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava laatijan yhteystiedot

Oikaisuvaatimuksen toimittaminen

Oikaisuvaatimus on toimitettava jaljempana olevaan osoitteeseen virka-aikana ennen
oikaisuvaatimusajan paattymista

Postiin oikaisuvaatimus on jatettava niin ajoissa, etta se ehtii perille kunnan kirjaamoon
oikaisuvaatimusajan viimeisena paivana ennen kirjaamon virka-ajan paattymista.
Oikaisuvaatimuksen voi toimittaa ennen oikaisuvaatimusajan paattymista myos
sahkopostilla tai telekopiona lahettajan omalla vastuulla.

Yhteystiedot:

Sastamalan kaupunginhallitus

Kayntiosoite: Tampereentie 5

Postiosoite: PL 23 38201 SASTAMALA
Oikaisuvaatimuksen kasittelyn maksullisuus

Oikaisuvaatimuksen kasittelysta ei peritd maksua.
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