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Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Lisatietoja

Kasvatusjohtaja Pekka Kares ja varhaiskasvatusjohtaja Jarmo
Korhonen esittavat varhaiskasvatuksen palvelusihteerin toimen
tayttdlupaa. Varhaiskasvatuksen palvelusihteerin toimi on jaanyt
avoimeksi ja toimi on taytetty maaraaikaisesti 31.5.2024 saakka.

Tehtavan keskeisimpia tehtavia tulevat jatkossakin olemaan asia-
kastyo varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen asiakkaiden asiakas-
maksujen maarittelyyn liittyvat tehtavat seka varhaiskasvatukseen ja
esiopetukseen liittyvat arkistoinnin tehtavat. Tehtava sisaltda myos
henkilosto-, talous- ja yleishallinnon tehtavia kuten arkistointi, tyo-
sopimusten ja virkamaaraysten valmistelua, ostolaskujen kasittelya,
tilausten valmistelua, tilastointi ja raportointityota ja muita yleisia
toimistotehtavia.

Sivistystoimen palvelusihteerien tyotehtavia tarkastellaan kokonai-
suutena ja kokonaistarkastelussa varhaiskasvatuksen palvelu-
sihteerin tyotehtavat eivat ole siirrettavissa tai jaettavissa nykyisille
tyontekijoille. Aiemmin mainittujen lisaksi kyseinen toimi edistaa
varhaiskasvatuksen esimiehille tarjottavaa valmistelutyon resurs-
sointia, joka johtamisorganisaation tarkastelussa on useassa eri
yhteydessa todettu.

Hallintosaannon 48 §:n mukaan henkilostdjaosto paattaa vakinaisten
virkojen ja toimien tayttoluvista.

Varhaiskasvatusjohtaja Jarmo Korhonen ja henkildstdjohtaja Riitta
Hietala.

Henkilostojohtaja

Henkilostdjaosto myontaa varhaiskasvatuksen palvelusihteerin
toimen tayttdluvan.

Hyvaksyttiin.

Varhaiskasvatusjohtaja Jarmo Korhonen, p. 040 482 1420



