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Valmistelija

Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Lisatietoja

Kaupunginjohtaja Jarkko Malmberg ja konsenilakimies Katja Arve-
Salonen esittavat johdon sihteerin toimen tayttdlupaa kyseisen
toimen vapautumisen jalkeen.

Johdon sihteerin toimi on vapautumassa konsernihallinnossa kesan
2024 aikana, koska nykyinen toimenhaltija on tullut valituksi ja siirtyy
Sastamalan kaupungin henkilostdasiantuntijan tehtavaan.

Toimen paaasiallinen tydtehtava on toimia kaupunginjohtajan sihtee-
rina ja tarvittaessa tukea kaupungin luottamushenkilo- ja muuta ylin-
ta johtoa. Johdon sihteeri osallistuu monipuolisesti johdon vastuulla
olevien asioiden ja paatosten valmisteluun. Tyo koostuu lisaksi eri-
laisten kokousten ja tilaisuuksien valmistelusta seka koordinoinnista.
Sihteeri huolehtii kokonaisvaltaisesti kaupunginjohtajan paivittaisten
tyotehtavien tukemisesta. Keskeista on toimia viestijan roolissa eri
tahoille ja olla paljon vuorovaikutuksessa niin sisaisesti kuin ulkoi-
sestikin hoitaessa kaupunginjohtajan asioita. Johdon sihteeri valmis-
telee myoOs kaupunginhallituksen ja -valtuuston kasittelyyn tulevia
asioita seka tekee muuta hallinnollista valmisteluty6ta. Tyo sisaltaa
perinteista, mutta yha enemman myo0s digitaalista hallintotyota.
Johdon sihteeri kuuluu konsernihallinnon sihteeritiimiin, joten tarvit-
taessa han sijaistaa myos muita sihteereja.

Hallintosdanndn 48 §:n mukaan henkildstéjaosto paattaa vakinaisten
virkojen ja toimien tayttoluvista.

Kaupunginjohtaja Jarkko Malmberg, konsernilakimies Katja Arve-
Salonen ja henkilostojohtaja Riitta Hietala

Henkilostojohtaja

Henkilostdjaosto myontaa johdon sihteerin toimen tayttéluvan toimen
vapautumisen jalkeen.

Hyvaksyttiin.

Kaupunginjohtaja Jarkko Malmberg, p. 040 641 6735



