Tilakeskuksen palvelusihteerin toimen tayttolupa
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Toimivallan peruste

Valmistelija

Esittelija

Paatosehdotus

Tekninen johtaja Kimmo Toukoniemi esittaa tilakeskuksen palvelu-
sihteerin toimen tayttolupaa 1.8.2025 alkaen.

Tilakeskuksen tehtavana on kaupungin rakennusten yllapito-,
korjaus- ja uudisrakentaminen seka rakennusomaisuuden sailytta-
minen, kehittaminen ja jalostaminen. Tilakeskus tuottaa sisaisille ja
ulkoisille vuokralaisille laadukkaat ja kilpailukykyiset tilat. Tilakeskus
omistaa ja hallinnoi kaupungin rakennusomaisuutta ja tarjoaa kau-
pungin toimialoille tarvittavat tilat. Viime vuosina tilakeskuksen henki-
Iokuntaa on vahennetty huomattavasti ja toimintatapoja on kehitetty.
Kymmenessa vuodessa Tilakeskuksen henkilostomaara on vahenty-
nyt n. 32 % (vahennetty yhteensa 11 vakanssia). Organisaatiokaavio
muutoksineen on oheismateriaalina. Vuoden 2026 alussa astuu voi-
maan sote-kiinteistdjen yhtioittamisvelvollisuus, jonka seurauksena
perustetaan erillinen sote-kiinteistoyhtio.

Tilakeskuksen palvelusihteerin toimi on vapautunut 1.12.2024
alkaen. Taman jalkeen tehtavaa on hoidettu maaraaikaisin jarjeste-
lyin. Palvelusihteerin tehtaviin kuuluu mm. Tilakeskuksen ja tulevan
sote-yhtion yleislaskutus ja autopaikkalaskutus, ostolaskujen asia-
tarkastus, dynasty -asiahallintajarjestelmaan tietojen vienti ja tila-
varauksien hoito eri kohteisiin. Palvelusihteeri toimii myos Security
Expert -kulunvalvontajarjestelman paakayttajana ja teknisen toimen
arkistovastaavana.

Teknisen toimen palvelusihteereiden toimenkuvia tullaan tarkaste-
lemaan myo0s tulevaisuudessa.

Tehtavaan on suunniteltu myos yhdistettavan Sastamalan Lamp6
Oy:n laskutus- ja toimistotdita, jotka otetaan huomioon vaadittavina
ominaisuuksina henkilon rekrytointi-ilmoituksessa.

Tilakeskus anoo tayttdlupaa palvelusihteerin toimelle 1.8.2025
alkaen. Ensisijaisesti hakua voidaan tayttaa sisaisena hakuna

kevaalla 2025. Mikali sopivia hakijoita ei ole, kaynnistetaisiin
ulkoinen haku.

Hallintosaanto § 48

Tekninen johtaja Kimmo Toukoniemi ja henkilosto- ja
lakiasiainjohtaja Katja Arve-Salonen.

Henkildsto- ja lakiasiainjohtaja

Henkildstdjaosto myontaa tilakeskuksen palvelusihteerin toimen
tayttoluvan 1.8.2025 alkaen esityksen mukaisesti.



Paatos Hyvaksyttiin.

Lisatietoja Tekninen johtaja Kimmo Toukoniemi, p. 040 684 2716



