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Toimivallan peruste

Sivistysjohtaja Pekka Kares ja talous- ja hallintopaallikkd Kirsi
Sinisalo esittavat yhden vakituisen palvelusihteerin toimen
muuttamista hallintosuunnittelijan toimeksi seka vakituisen toimen
tayttdlupaa 1.9.2026 alkaen.

Sivistystoimessa on tehty laaja palvelusihteeritydselvitys vuonna
2018 ja se on paivitetty vuonna 2023. Palvelusihteerityd, etenkin
tietojarjestelmatyo, on selvitysvuosien valisena aikana huomattavasti
lisaantynyt johtuen mm. valtakunnallisista raportointi- ja
tilastointivelvoitteista seka uusien jarjestelmien kayttdonotoista.
Selvitystydn keskeinen tulos oli, etta palvelusihteeriresurssi
jakaantuu osittain epatasaisesti. Tehtavia uudelleenjarjestelemalla ja
toimintatapoja uudistamalla voidaan lisaantyneet tehtavat hoitaa
lisaamatta henkilostoresurssia. Sivistystoimen 1.1.2025 voimaan
tulleen organisaatiouudistuksen myota palvelusihteerit ja
kuljetussuunnittelija sijoittuvat hallinnon vastuualueelle. Muutoksella
on selkeytetty sivistyksen hallinnon kokonaisuutta ja jatketaan
tehtavasisaltojen suunnitelmallista kehittamista.

Sivistystoimessa on vapautumassa palvelusihteerin tehtava
1.9.2026 alkaen. Tehtavan vapautuessa tarve ja tehtavankuva on
tarkistettu. Palvelusihteerin toimi esitetddn muutettavaksi
hallintosuunnittelijan toimeksi vastaamaan toimialan tarvetta.

Keskeisena tehtavana on toimialaan liittyvia vaativia
valmistelutehtavia kuten talousarvio-, tilinpaatésvalmistelua,
yleishallintoon liittyvien suunnitelmien kokoamista, raportointia ja
prosessien kehittamista. Tehtaviin kuuluu toimialan tiedolla
johtamisen tukeminen (luotettavan ja ajantasainen tiedon
keraaminen, kokoaminen, raportointi ja analysointi) ja vastaaminen
osaltaan hallinnon laillisuuden seurannasta ja tiedonhallinnasta
(esim. GDPR-asiat). Tehtavana on myos lautakunnan esityslistojen
ja poytakirjojen laatiminen, toimiminen kokousten pdytakirjanpitaja,
paatosten taytantdonpano seka toimialan asiakirjahallinnon
vastuuhenkildn tehtavat (mm. sahkdisen asianhallintajarjestelman
asiantuntija, paakayttaja ja kirjaaja). Hallintosuunnittelija toimii
talous- ja hallintopaallikon sijaisena. Tehtava on tarkoitus tayttaa
maaraaikaisesti 1.4.2026 alkaen ja vakinaisesti 1.9.2026 alkaen.

Sivistystoimen henkildstosuunnitelman mukaan hallinnon
vastuualueelle kohdistuu seuraavan viiden vuoden aikana
elakoitymista. Vuoden 2026 aikana valmistuva palveluverkkoselvitys
tulee vaikuttamaan myos hallinnon vastuualueen henkiléstdmaaran
tarpeeseen ja rakenteeseen tulevaisuudessa.
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Valmistelija

Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Lisatietoja

Talous- ja hallintopaallikkd Kirsi Sinisalo ja henkildsto- ja
lakiasiainjohtaja Katja Arve-Salonen

Henkilosto- ja lakiasiainjohtaja

Henkildstdjaosto paattaa muuttaa yhden palvelusihteerin toimen

hallintosuunnittelijan toimeksi sekd myéntaa toimen vakituisen tayttéluvan
1.9.2026 alkaen.

Hyvaksyttiin.

Talous- ja hallintopaallikkd Kirsi Sinisalo, p. 040 574 4799



